Na temelju clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (sNarodne novinee, broj 120/16, 114/22 | 48/26) | tlanka
127. Statuta Djedjeg vrtica Sardelice Stan Grad, Upravno vijece Djeljeg vrtica Sardelice Stari Grad, na
sjedmici odr2anoy dana 13.8. 2026, godine donos:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Praviintkom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Praviinik) ureduju se
pravila. uvjeti | postupci nabave roba i usluga te provedbe projekinih natjecaja procijenjene vrijednosti
manje od 50 000,00 eura 1 nabave radova procyenjene vnjednosti manje od 100.000,00 eura, za potrebe
Djecyeq vrtica Sardelice Stan Grad (u daljnjem tekstu: Narutitelj),

(2) Jednostavna nabava provod: se u skladu sa Zakonom o jJavnoj nabaw (u daljnjem tekstu: Zakon), ovim
Praviinikom, financyskim planom, planom nabave i drugim op&m aktma Naruéitelja

Clanak 2.

(1) Pn provedbi jednostavne nabave Narucitel) j@ duzan postovati natela slobode kretanja robe, slobode
posiovnog nastana, slobode pruzanja usluga te nalela koja iz nph proizlaze, osobdto nacela tr2iSnog
natiecanja, jednakog tretmana, zabrane disknminacije, uzajamnog pnznavanfa. razmjernost |
transparentnosti

(2) Postupa: se provode uz svrhovito, ekonomidno 1 utinkovito koriStenye sredstava te uz osiguranje
provjerljivog revizijskog traga.

(3) Narustel) ne smye oblikovati predmet nabave, dijelti nabavu niti zratunavali procijenjenu vrjednost s
namjerom izbjegavania primjene Zakona il strozeg postupka propisanog ovim Praviinikom.

Clanak 3.

(1) Izrazi koji se korste u ovom Praviiniku imaju znaéenje odredeno Zakonom

(2) 1zrazi u muskom rodu uporabljeni u ovom Praviiniku neutralni su t odnose se jednako na muski | 2enski
red.

(3) Odgovorna osoba Narutitela u smislu ovoga Pravilnika je ravnatelyica, osim ako je Statutom i drugim
aktom zryekom odredeno druktye,

Il. SUKOB INTERESA | POVJERLJIVOST

Clanak 4.

(1) Na sprjeCavanje, prepoznavanje | ukianjanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin pnimjenjuju
tlanct 75, do 83. Zakona

(2) Osoba koja sudjeluje u pnprem: il provedb: postupka duZna je bez odgode prijaviti svaku okoinost koja
moZe utjecall i se moZe smatrati da utjede na njezinu nepnstranost | neovisnost,



(3) Ravnatel) odluCuje o zuzecu osobe | odreduje zamjenu. Ako se sukob interesa odnosi na ravnatela,
postupa se u skiadu sa Statutom | praviima o nadleZnost Upravnog vijeca

(4) Popis gospodarskih subjekata s kojima postojl sukob Interesa objavijuje se 1 a2unra u skladu sa
Zakonom

Clanak 5.

(1) Clanovi struénog povierenstva i druge osobe koje sudjeiuju u postupku du2ni su Cuvati povjerijive
podatke koje su saznali jekom postupka

(2) Podac: koje je gospodarski subjekt zakonito oznadio tajnima cuvaju se u skiadu s posebnim propsima,
osim podataka koj prema Zakonu | drugim propisima ne mogu biti oznaceni tajnima

I, PLANIRANJE | POKRETANJE POSTUPKA
Clanak 6.

(1) Nabava se provodi na temelju financiskog plana i plana nabave Narutitelja.

(2) U plan nabave | registar ugovora unose se predmet nabave u skladu s vnjednosnim pragovima |
sadr2ajem propisanim Zakonom | podzakonskim propisima.

(3) Plan nabave 1 njegove promjene unose se i objavijuju u EOJN RH u rokovima propisanim Zakonom |
podzakonskim propsima

Clanak 7.

(1) Procgenjena vnjednost nabave odreduje se bez PDV-a, na temelju ukupnog znosa koji se placa,
ukljutujuci sve opcije, moguca obnavijana ugovora, premije, naknade | druga placanja

(2) Procheniena vrjednost mora biti valjano odredena u trenutku poletka postupka | dokumentirana
strazivaniem tr2ista, prethodnim nabavama. cjenicima, informativnim ponudama i drugim prikiadnim
podacima

(3) Kod istovrsnih th funkconaino povezanh nabava uzima se ukupna procyenjena vrijednost swih dijelova
nabave u planranom razdoblju.

Clanak 8.

(1) Postupak se pokrece odlukom ravnatela

(2) Dokument o pokretanju postupka u praviiu sadr2i predmet nabave, procienienu vrjednost, zvor
financiranja, evdencyski broy, vrstu postupka, rokove, odgovorne osobe i druge bitne podatke.

IV. VRIJEDNOSNE RAZINE | NACINI PROVEDBE
Clanak 9.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti do 5.000.00 eura moze se provest izravnim ugovaranjem, pnhvatom
ponude. izdavanjem narudibenice, kupnjom putem prodajnog mjesta i sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjextom,

(2) Prije odabera, osoba zadulena za nabavu du2na je, kada je to svrhovito | razmjerno, provientl tr2isne
cihene putem internetskih zvora, cjenika, raniih nabava ih na drugi prikiadan nadin.

(3) Narud2benica if ugovor mora sadr2avati naymanje predmet, koli¢inu ili opseg. ciyenu, rok | mjesto
izvrsenja te druge bitne uvjete.



Clanak 10.

(1) Nabava procijenjene vnjednosti vece od 500000 eura do ukljutivo 1500000 eura provodi se
prkuplanjem najmanje jedne pisane ponude. a prema procjeni Naruitelja mogu se zatra2iti dvije i vise
ponuda

(2) Komunikacia 1 dostava ponuda mogu se provoditi elektromiékom postom, putem informaciskog
sustava. postom il osobnom dostavom, uz osiguranje dokazivost

(3) Odabir se dokumentira bdjedkom, usporednim prikazom ponuda, odlukom ili drugim odgovarajuéim
aktom.

Clanak 11,

(1) Postupak jednostavne nabave procienjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura obvezno se provodi
putem medula jednostavne nabave u EOJN RH

(2) Za nabavu robe 1 usluga procienjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura do uklutivo 25.000,00 eura
le za radove procihenjene vrijednosti vece od 15.000.00 eura do ukljutvo 45.000,00 eura, poziv se moze
uputiti )ednom i vide odabranih gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
uz postivanje natela iz clanka 2. ovoga Praviinika.

(3) Kada je to moguce | opravdano, Narutitel] ¢e radi tr2idnog natjecanja poziv uputit najmanje tnima
gospodarskim subjektima.
Clanak 12.

(1) Za nabavu robe | usluga procienjene vrijednostt vece od 2500000 eura te za nabavu radova
procyeniene vrjednosti vece od 4500000 eura Narulitel] je obvezan provesti postupak putem javne
objave poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Javno objavheni poziv mora svim zainteresiranim gospodarskim subjektima omoguéiti ravnopravan
pristup dokumentaci | dostavu ponude u propisanom roku

(3) Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda. pod uvjetom da su ispunjen: svi uvjeli | da je cyena
pnhvatljiva u cdnosu na procyenjenu vrjednost | osigurana sredstva.

Clanak 13,

(1) U postupku nabave prehrambenih proizvoda, bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave, narutitel)
moZe traliti da ponuditel u sklopu ponude dostavi rnesene/uvierenje da u poslovanju s hranom ima
integriran/implementiran HACCP sustav samokontrole u skladu s odredbama zakonskih propisa o hrani
odnosno potvrdu oviastene tvrtke za certificranje o uvedenom HACCP sustavu upravijanja (primjeni
HACCP natela)

Vi. ZNIMKE OD JAVNE OBJAVE
Clanak 14.

(1) Iznimno od obveze javne objave iz Clanka 12 ovoga Pravinika, postupak se mo2e provesti bez javne
objave, ali putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u slutajevima propsanim ¢lankom 15, stavkom
7 Zakona

(2) Iznimka se mo2e primyenit ako u prethodno provedenom javno objavijenom postupku nije podnesena
nijedna ponuda il nyedna valana ponuda, pod uvietom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmienjen:



(3) Iznimka se moZe primieniti kada zbog objektivnih razloga predmet nabave mole izvrdti, isporuliti i
pruditi samo odredeni gospodarski subjekt, osobdo zbog tehnilkih razioga, stvaranja h syecanja
jedinstvenog umjetnitkog diela ih izvedbe i zastite iskljuCvh prava, ukljuujuci prava intelektuainog
viasnidtva.

(4) Iznimka se mo2e pnmyeniti kada postoji iznimna 2urnost uzrokovana dogadajma koje Naruitel) nye
mogao predvidiet niti na nph utjecatl, u opsegu nu2nom za otklanjanje posledica takvih dogadaja.

(5) Razlozi za pnmjenu Znimke moraju se navesti | obrazlo2iti u objavi u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

Vil. STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 15.

(1) Za postupke vece od 15.000,00 eura ravnatel] imenuje strutno povjerenstvo od najman)e dva tlana

(2) Clanovi struénog povjerenstva odgovorni su za zakonito 1 struéno provodenje postupaka jednostavne
nabave

(3) Clanovi povjerenstva ne moraju posjedovati certifikat u podruéju javne nabave, ali moraju imati
odgovarajuca strutna znanja ik iskustvo

(4) U povjerenstvo se moze imenovati osoba koja nije zaposlenik Knj2nice, osobito strunjak za predmet
nabave, predstavnik osnivaca ili van ski savjetnik

(5) Povjerenstvo priprema dokumentacyu. provod: komunikaciu, otvara, pregledava | ocjenjuje ponude,
sastavija zapsnik te prediaZe odluku

VIiil. POZIV NA DOSTAVU PONUDA | DOKUMENTACIJA
Clanak 16.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, potpun | razmjeran predmetu nabave

(2) Poziv u pravilu sadr2ava podatke o Narutitelju, ewdencyski broj, opis predmeta | tehnitke specifikacye,
koliinu th opseq. procyenjeny vijednost, rok | mjesto izvrSenja, rok valjanost ponude, kritenj za odabir,
rok | nacin dostave, uvjete placanja, kontakt podatke, osnove iskijutenja 1 uvjete sposobnosti ako se traze,
jamstva ako se tra2e, prijedlog ugovera te uputu o pravnoj zasuti

(3) Tehnitke specfikacye ne smiju neopravdano upucivati na odredenu marku, zvor, patent, tip
podmetio. Kada takvo upucivanje nije moguce izbjec:, navodi se izraz »il jednakovrijednoe
(4) Dokumentacya moke sadrzavati troSkovnik, obrasce. nacrte, skice, tehnifku dokumentacyu 1 druge
prioge.

Clanak 17.

(1) Narutitely mo2e odrediti osnove za iskljutenje | uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, razmyermo
predmeltu « vrgednosti nabave

(2) Kao dokaz mogu se prihvatiti izjave ponuditela, potvrde nadle2nih tiela, zvadc:  registara, reference,
popis: ugovora, podac: o struénjacima, uzorci | drugi prikiadni dokazi

(3) Pmje donosenja odluke Narutitel] mo2e od ponuditela zatra2it pojadnjenje, dopunu i dostavu
izvornika odnosno avjerenh presiika pod uvietom jednakog tretmana | zabrane zmjene ponude u bitnim
elementima.



Clanak 18,
(1) Naruéitel] molZe tra2iti jamstvo za ozbdnost ponude, uredno Spunjenje ugovora, otklananje
nedostataka i povrat avansa.
(2) Vesta | iznos jamstva moraju bit razmjerni vrijednosti | nzicima nabave,

(3) Umjesto tra2enog sredstva jamstva gospodarskom subjektu omogucuje se, kada je pnmjenjivo, uplata
novtanog pologa u odgovarajuéem iznosu,

IX. ROKOVI, KOMUNIKACIJA | DOSTAVA PONUDA
Clanak 19,

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se prema sloZenosti predmeta nabave | vremenu potrebnom za
pripremu ponude.

(2) Za postupke do 15 000,00 eura rok u pravilu ne mo2e biti kraci od tn dana, osim u opravdanim hitnim
okolnostima

(3) Za postupke znad 15.000,00 eura rok se odreduje u EOJN RH i u pravilu ne moze biti kraci od pet
dana, a kod sloZeniph predmela odreduje se dulj primjereni rok

(4) Rokow: se raCunaju od dana slanja odnosno objave poziva.

Clanak 20.

(1) Za nabave jednake i manje od 15.000.00 eura moze se pnmjenjivati elextronitka posta | druga
elextronitka sredstva komunikacije, ako se mo2e dokazati sadr2aj | vrijeme komunikacije

(2) Za nabave veée od 1500000 eura komunikacia 1 razmjena podataka provode se putem modula
jednostavne nabave EOJN RH, osim kada Zakon ili funkcionainost sustava dopusta drukcije.

(3) Ponuda zapnmijena nakon sleka roka ne razmatra se

X. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 21.
(1) Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave nie javno, osim ako Naruéitel] u pozivu izmekom ne
odredi drukéye.

(2) Ponude otvara struéno povjerenstvo il oviastene osobe nakon isteka roka za dostavu

(3) O otvaranju, pregledu | ocjeni ponuda sastavija se zapisnik it odgovarajuct elektroniki zapss u EOJIN
RH

Clanak 22.
(1) Pri pregiedu 1 ocjeni utvrduje se pravedobnost, potpunost | valjanost ponude, ispunjenje uvjeta i
zahtjeva, raCunska ispravnost. prnihvatljivost cijene te rangiranje prema kntenju odabira.

(2) Narucitel] moze zatraZiti pojasnjenje i dopunu dokumenata, ispravak ratunske pogreske |
obrazioZzenje neuobilajeno niske cyene



(3) Ponuda se odbja ako ne ispunjava traZene uviete, ako ponuditelj ne prihvat ispravak ratunske
pogreske, ako cijena prelazi osigurana sredstva | sredstva se ne mogu osiguratl ili ako postoje drugi
razlozi odreden: pozivom | ovim Praviinixom

Clanak 23.

(1) Kriteri) za odaber mo2e biti najniza cijena il ekonomski najpovoijnija ponuda

(2) Kod ekonomski najpovoljnije ponude mogu se koristiti knterji kvaltete, funkcionainost, tehnickih
prednost, organizacie, iskustva struénjaka kada je povezano s kvaltetom @vrsenja, troskova 2ivolnog
vijeka, roka isporuke, jamstvenog roka, dostupnosti servisa. odr2ivosti | drugi knterji povezani s
predmetom nabave

(3) Knteny, njthovi ponder | nadin bodovanja navode se u pozivu.

(4) Ako su dvije il vise ponuda jednako rangirane, prednost ima ponuda s vecsm brojem bodeva za
kvalitetu, a ako se pnmjenjuje najnita chena i je | dalje jednak rezultat, prednost ima ranije zaprimlena
ponuda, osim ako je pozivom odreden drugl objektivan nacin

X!. ODLUKE | PONISTENJE
Clanak 24,

(1) Na temelju rezultata pregleda | ocjene ravnatel] donos: odiuku o odabiru il odluku o poniStenju

(2) Odiuka sadr2ava podatke o postupku, odabranom ponuditelju | vrjednosti odabrane ponude, razloge
odabira i poniSten;a te uputu © pravu na pngovor kada je primjen;ivo.

(3) Odiuka se dostavija svim ponuditelima na dokaziv nacin, cdnosno putem EQJN RH

(4) Narutitel] mo2e ponistiti postupak ako nije dostaviena nijedna ponuda. ako nema valjanih ponuda. ako
je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava, ako su nastale okolnosti zbog koph nabava
vide nige potrebna ili je potrebno bitno zmijeniti dokumentaciju te u drugim opravdanim slutajevima.

Clanak 25.

(1) Rok za donosenje odiuke odreduje se u pozwvu, a ako nije odreden, iznosi 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda

{2) Odluka o odaturu ne stvara obvezu sklapanja ugovora ako 2a to nisu ispunjene zakonske, financijske
il druge pretpostavke

Xil. PRAVNA ZASTITA
Clanak 26.

(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponidtenju donesene u postupku jednostavne nabave procienjene
vnjednost vece od 15.000,00 eura nije dopustena 2alba, ali svaki ponuditelj koji je sudjeiovao u postupku |
kojt ima pravni interes za dobwvanje ugovora o nabavi ima pravo protiv takve odluke izjaviti pngovor,

(2) Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku iskljuéivo putem modula jednostavne nabave EOJN
RH

{3) Rok za zjavljivanje pngovora iznosi tn dana od dana dostave odiuke o odabiru odnosno odiuke o
ponistenju
(4) Pngovor mora sadrzavaty:

e podatke o ponuditelju,



e 0znaku postupka jednostavne nabave,

* odiuku koja se osporava,

« razioge osporavania.
(5) Ako pngovor ne sadrdi podatke 1z stavka 4. ovoga Clanka, Narucitel) mo2e pozvati ponuditeélja da u
pnmjerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od jednog dana. dopuni il pojasni prgovor. Ako ponuditel] u
ostavlenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se smatrati neurednim

(8) Nepravodoban, nedopusten il neuredan prigovor odbacit ¢e se obrazioZenom odiukom.
(7) O osnovanosti prigovora odluku donos: ravnatel; ili osoba koju on za to oviast.

(8) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi do donodenja odiuke o pngovoru, osim u
slutaju 2urme nabave kada bi odgoda mogla prouzroditi ozbdjnu Stetu Il ugrozit obavijanje poslova iz
djelokruga NaruCitelja

(9) U postupku pravne zadtite ne placa se naknada za pokretanje postupka

XIll. UGOVOR, NARUDZBENICA | PRACENJE IZVRSENJA
Clanak 27.

(1) Nakon izvrénosti odluke odnosno steka roka za pngovor, s odabranim ponuditeljem skiapa se ugovor
th izdaje narudibenica

(2) Ugovor i narud2benica moraju biti u skiadu s uvjetima poziva | cdabranom ponudom

(3) Bitne zmjene ugovora koje bi promijenile narav nabave i mogle utjecali na rezultat postupka nisu
dopustene bez provedbe novog postupka, osim kada su unaprjed jasno predvidene il dopustene
Zakonom.

(4) IzvrSenje prati oviastena osoba koja potvrduje kobdinu, kvalitetu, rokove | financisku ispravnost
isporuke.

(5) U slutaju neurednog izvréenia pnmjenjuju se ugovorne sankcije, jamstva, reklamacye | druga prava
Narucitelja

Clanak 28.
(1) Ugovon o javnoj nabavi i okvirmi sporazumi za koje Zakon propisuje razmjenu putem EOJN RH
potpisuju se kvalificiranim elektronitkim potpisom i razmjenjuju kroz sustav u propisanom roku

(2) Na ugovore jednostavne nabave pnmjenjuje se elektroniCka razmjena putem EOJN RH kada je to
propisano Zakonom, podzakonskim propisom il omogucéeno funkcionalnodcu sustava

XIV. REGISTAR, OBJAVE | CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 29.

(1) Naruttelj vodi i a2urira registar ugovora | okvirnih sporazuma u EOJN RH u skladu sa Zakonom i
podzakonskim propisima

(2) U registar se unose svi predmeti nabave za koje postoji obveza unosa prema vazedim propisima,
ukljutujuds podatke o izvrSenju ugovora | zmjenama

(3) Opé: akt o jednostavnoj nabaw te njegove izmjene | dopune objavijuju se na internetskim stranicama
Naruditel) | &ine dostupnima u EOJN RH



Clanak 30.

(1) Dokumentacia o postupku Cuva se najmanje Cetin godine od zavrietka postupka ili izvrenja ugovora,
odnosno dulje ako je to propisano pravibma arhivskog gradiva, financiranja 2 fondova Europske unije ili
drugim posebnim propisima

(2) Dokumentaciia obuhvaca odluke, zahtieve, istraZivanje tr2ista, pozive, komunikaciju, ponude,
zapisnike, odiuke, prigovore, ugovore. narudzbenice, dokaze o zvrSenju | druga relevantna pismena.

XV. KONTROLA | ODGOVORNOST
Clanak 31.

(1) Ravnatel) osigurava zakenitu | pravilnu primjenu ovega Praviinika

(2} Osobe koje sudjeluyju u postupku odgovorne su 2a zakonidost struénost, pravodobnost |
dokumentranost radnji iz svoje nadle2nosti.

(3) Narutitelj mo2e provoditi naknadne interne kontrole | zvjeséivanje o provedenim postupcima,
ostvarenim ustedama, iznimkama | izvrsenju ugovora

XVI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.
(1) Danom stupanja na snagu ovoga Praviinika prestaje va2iti Praviinik o jednostavnoj nabavi, KLASA:

406-03/23-02/01, URBROJ: 2128-3-3-/23-02/01 od 23. syetnja 2023 godine

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti pme stupana na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
pravilima koja su vnjedila u trenutku nghova pokretanja

Clanak 33.
(1) Ovaj Praviinik objavit Ce se na oglasnoj ploci | internetskim stranicama Naruéitelja te utniti dostupnim
u EOJN RH.
(2) Ova) Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

KLASA 406-03/26-01/01
URBROJ: 2128.3-3/02-26-1
Stan Grad, 13 kolovoza 2026
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